YARDIM DOSYASI HAZIRLAMA KLAVUZU
1- Etkinlik İzin Olur Yazısı’nın alınması hususunda
Etkinlik yapılmadan önce bağlı bulunduğu mülki idari amirliğinden (Kaymakamlık) izin alınmalıdır.
Önemli: Projenin İl Kültür ve Turizm Müdürlüğüne teslim tarihi, etkinlik tarihinden en az 2 ay (60 gün) öncesi olmalıdır.

2- Proje Bilgi Formu 
a) Projenin Adı
b) Projenin Uygulanacağı Tarih (Başlangıç ve Bitiş)
c) Uygulayıcı Kuruluşun Adı ve Niteliği (Dernek, Vakıf, Belediye)
d) Projenin Amacı
e) Programın İçeriği (Yapılacak Etkinlikler)
f) İletişim Bilgileri (Adres, Telefon, Fax, Email)
g) Banka Hesap Numarası bilgileri
h) Vergi Dairesi bilgileri

3- Tahmini Bütçe:
a) Davetiye, broşür, afiş, reklam vb. giderler,
b) Yemek gideri,
c) Ulaşım ve Konaklama gideri,
d) Ses, Işık, Podyum vb. giderler,
e) Yapılacak diğer Folklor ve Müzik gibi faaliyetlerin detayını gösteren doküman.
4- Etkinliğe Davet edilen Yerli ve Yabancı Protokol Listesi
Projede, etkinliğe davet edilen yerli ve yabancı protokol listesi bulunacaktır.

5- Yukarıdaki bilgileri ihtiva eden proje, derneğin/kurumun antetli kağıdına yazılmış yazı ekinde İl Kültür ve Turizm Müdürlüğü’ne gönderilir. 
6- Proje talebini yapan Dernek ise Dernek Tüzüğünü, Vakıf ise Vakıf Senedinin aslı ya da aslı gibidir veya noter onaylı halini ibraz edecektir. İl Kültür ve Turizm Müdürlüğü fotokopilerini alarak aslı gibi yaparak Bakanlığa gönderilecek dosyaya ekleyecektir.
7- Dernek ve Vakıfların yönetmelik veya tüzüğünde “turizm tanıtma faaliyeti yapar” ibaresi bulunması zorunluluğu vardır.

8- Etkinliği yapan Dernek ise etkinliğin bitiminden sonra kayıtlı olduğu Dernekler Müdürlüğü’nden alacağı dernek faaliyet belgesi (düzenlenme tarihi en fazla 7 gün olmalıdır) ile proje sonuç raporunu İl Kültür ve Turizm Müdürlüğü’ne ibraz edecektir.
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